
附件1
	乡（镇）级

	类别
	归档范围
	保管期限

	综合管理类
	1.本级党委、政府和扶贫开发领导小组关于扶贫开发形成的方案、规划、领导讲话、会议记录、会议纪要等文件材料
	永久

	
	2.扶贫开发成效考核评估、脱贫攻坚表彰奖励、重大涉贫事件处置反馈、资金项目监督管理以及督察巡查等形成的重要文件材料
	30年

	
	3.脱贫开发机构成立与调整、队伍建设以及落实脱贫攻坚责任制形成的重要文件材料
	30年

	
	4.在精准扶贫工作中形成的一般性、过程性文件材料以及宣传、培训、调研、交流等文件材料
	10年

	精准识别类
	1.建档立卡工作实施方案等标准程序文件材料
	永久

	
	2.贫困村建档立卡过程中形成的对本乡（镇）贫困村贫困状况调查登记文件材料，制定的结对帮扶方案、落实结对帮扶单位、帮扶计划以及公示公告等文件材料
	永久

	
	3.本级贫困户规模分解文件材料
	30年

	
	4.乡（镇）审核贫困户初选名单形成的文件材料
	永久

	
	5.建档立卡“回头看”以及制定贫困户结对帮扶方案、帮扶计划，明确结对帮扶关系和帮扶责任人形成的文件材料
	30年

	精准施策类
	1.贫困户特色产业扶持、培训转移就业、教育、文化、生态保护、医疗卫生、社会保障等方面扶贫形成的重要文件材料
	30年

	
	2.农村危旧房改造，人居环境整治、易地搬迁、道路建设、水利建设、饮水工程等贫困地区基础设施建设形成的重要文件材料，包括项目申请表、可研报告、预算表、资金申拨及批复文件、招投标文件、项目实施廉政责任书、合同、决算材料、报账请款单、项目审计书、验收文件、项目移交文件等
	30年

	
	3. 企业、社会组织、个人等社会扶贫形成的重要文件材料
	30年

	
	4.财政投入、金融扶持、政策支持、驻村帮扶等形成的重要文件材料
	30年

	精准脱贫类
	1.贫困村、户贫困退出机制、方案、规划等相关标准程序文件材料
	永久

	
	2.预脱贫村选定、扶持、调查、公示等形成的文件材料
	30年

	
	3.预脱贫户选定、扶持、乡（镇）核查公示等形成的文件材料
	30年

	特殊载体类
	1.召开会议，上级监督、检查、验收，项目实施和宣传等精准扶贫工作中形成的照片和声像材料
	30年

	


村级

	类别
	归档范围
	保管期限

	综合文件
	1.本村形成的精准扶贫规划、方案、责任状、报告、总结、统计以及村评议小组成立、调整文件等
	永久

	
	2.贫困村建档立卡过程中形成的贫困村贫困状况调查登记文件材料，制定的贫困村结对帮扶方案、落实结对帮扶单位、帮扶计划以及公示公告等文件材料
	永久

	
	3.贫困户规模分解文件材料
	永久

	
	4.贫困户建档立卡过程中形成的村评议记录、贫困户名单及三次公示以及建档立卡“回头看”等文件材料
	30年

	
	5.贫困户、贫困人口分类统计表、贫困户脱贫计划表、贫困户结对帮扶方案、宣传手册等
	30年

	
	6.预脱贫村退出过程中形成的扶持、调查、公示等文件
	永久

	
	7.预脱贫户退出过程中形成的村评议记录、贫困户退出名单及三次公示等文件材料
	永久

	贫困户文件
	1.精准扶贫对象申请表
	30年

	
	2.身份证、户口本复印件
	30年

	
	3.低保、五保、残疾人证明材料
	30年

	
	4.因病、因学、因灾等致贫证明材料
	30年

	
	5.建档立卡贫困户调查表、特困对象入户调查基本情况表
	30年

	
	6.精准扶贫对象审批表
	30年

	
	7.贫困户脱贫计划落实情况表
	30年

	
	8.贫困户信息采集表
	30年

	
	9.家庭成员自然变更调查表
	30年

	
	10.贫困户分类及分户施策表
	30年

	
	11.精准扶贫帮扶贫困户户表
	30年

	
	12.资金打入一卡通账户明细或贫困户签字确认证明等贫困户受益凭证
	30年

	
	13.贫困户信息公示卡、收入登记卡、结对帮扶及政策享受记录卡
	30年

	
	14.贫困户特色产业扶持、教育、医疗、社会保障及培训转移就业、异地搬迁、危旧房改造等帮扶措施过程中形成的抵押担保、还款承诺书、扣款委托授权书等文件材料
	30年

	
	15.贫困户与村、乡（镇）和各类组织、金融部门等签订的合同、协议等文件材料
	30年

	
	16.贫困户精准扶贫登记证
	30年

	
	17.贫困户退出摸底调查表
	30年

	
	18.其他文件材料
	30年
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