农村集体产权制度改革归档材料目录
	序号
	工作阶段
	具体工作内容
	归档材料
	必备材料
（是/否）

	一
	背景情况
	对开展本村（社区）的集体产权制度改革工作背景、本村（社区）情况等进行简要介绍
	XX镇（街道）XX村（社区）集体产权制度改革情况介绍
	是

	二
	成立改革工作组
	召开两委会和村（居）民代表会议，成立村（社区）集体产权改革工作组，并进行公示（工作组成员应包括两委会成员、村（居）民代表、小组长、妇女代表、党员代表、老人会代表、村（社区）务监督委员会代表等人员）
	1.两委会会议签到表
2.会议记录
3.会议照片
	是

	
	
	
	1.村（居）民代表会会议通知
2.会议签到表
3.会议记录
4.会议照片
	是

	
	
	
	XX镇（街道）XX村（社区）集体产权制度改革工作组组成情况、工作组名单公示及公示照片
	是

	
	
	
	
	是

	三
	宣传动员和培训
	开展农村集体产权制度改革的宣传及培训活动
	致农民朋友的一封信及发放记录、发放照片
	是

	
	
	
	宣传动员的相关照片（如横幅、微信公众号、照片等）
	是

	
	
	
	1.会议签到
2.会议记录
3.会议照片等
	否

	四
	制订改革实施方案
（草案）
	由村（社区）集体产权改革工作组起草《改革实施方案（草案）》，并分别召开两委会、村（居）民代表会议讨论通过
	1.两委会会议签到表
2.会议记录
3.会议照片
	是

	
	
	
	1.村（居）民代表会会议通知
2.会议签到表
3.会议记录
4.会议照片
	是

	
	
	
	《改革实施方案（草案）》及公示照片
	是

	序号
	工作阶段
	具体工作内容
	归档材料
	必备材料
（是/否）

	五
	清产核资工作
	开展清产核资工作，进行账内外资产清查，清查后进行公示，并收集反馈意见。进行整改后，对清产核资结果进行公示，召开村（居）民代表会议进行表决，如有账目调整则报乡镇（街道）三资监管中心对账目调整进行审批，并公告最终结果。
	1.两委会会议签到表
2.会议记录
3.会议照片
	是

	
	
	
	1.XX镇（街道）XX村（社区）农村集体资产清产核资结果公示
2.XX镇（街道）XX村（社区）清产核资报表（公示稿）
3.公示照片
	是

	
	
	
	意见反馈表
	如有

	
	
	
	1.两委会会议签到表
2.会议记录
3.会议照片
	是（如第一次会议后有修改，该项必要）

	
	
	
	1.XX镇（街道）XX村（社区）农村（社区）集体资产清产核资结果公示
2.XX镇（街道）XX村（社区）清产核资报表（公示稿）
3.公示照片
	是（如第一次会议后有修改，该项必要）

	
	
	
	1.村（居）民代表会会议通知
2.会议签到表
3.会议记录
4.会议照片
5.清产核资报表（最终稿）
	是

	
	
	
	关于批准XX镇（街道）XX村（社区）账目调整的请示
	如有

	
	
	
	1.村（居）民代表会议表决结果公告
2.公告照片
3.清产核资报表（最终稿）
	是

	
	
	
	清产核资工作报告
	是

	序号
	工作阶段
	具体工作内容
	归档材料
	必备材料
（是/否）

	六
	制订成员资格界定方案
（草案）
	召开两委会会议讨论成员资格界定初步方案，方案可经多次协商探讨，取得基本共识，召开村（居）民代表会议，表决通过《成员资格界定方案（草案）》，根据方案形成初步成员名单，并推选户代表会议的计票人和监票人
	1.两委会会议签到表
2.会议记录
3.会议照片
	是

	
	
	
	1.村（居）民代表会会议通知
2.会议签到表
3.会议记录
4.会议照片
	是

	
	
	
	1.村（居）民会议表决结果公告
2.《成员资格界定方案（草案）》及公告照片
	是

	七
	制订经营性资产股份合作制改革方案(草案)
	召开两委会会议、村（居）民代表会议讨论、表决《经营性资产股份合作制改革方案(草案)》及根据方案形成初步持股名单，村（居）民代表会议应当推选户代表会议的计票人和监票人
	1.两委会会议签到表
2.会议记录
3.会议照片
	是

	
	
	
	1.村（居）民代表会会议通知
2.会议签到表
3.会议记录
4.会议照片
	是

	
	
	
	1.村（居）民会议表决结果公告
2.《经营性资产股份合作制改革方案(草案)》及公告照片
3.持股名单
	是

	序号
	工作阶段
	具体工作内容
	归档材料
	必备材料
（是/否）

	八
	关于《改革实施方案（草案）》《成员资格界定方案（草案）》《经营性资产股份合作制改革方案(草案)》表决的村（居）民户代表会议
	向乡镇（街道）请示方案及名单的内容
	《XX镇（街道）XX村（社区）关于推进农村集体产权制度改革工作的报告》
	是

	
	
	乡镇（街道）批复同意方案及名单的内容
	《中共XX镇（街道）委员会XX镇（街道）人民政府关于XX镇（街道）XX村（社区）集体产权制度改革方案（草案）的批复》
	是

	
	
	户代表会议会前召开村（社区）两委会，确定户代表会议时间、地点
	1.村（社区）两委会会议签到表
2.会议记录
3.会议照片
	是

	
	
	会议通知及投票表决
	1.《召开公告》
2.会议通知
3.签收凭证
4.会议签到表
5.表决票票样
6.票决情况汇总
7.会议记录
8.《户代表同意确认书及授权委托书》
	是

	
	
	公告、公示、备案相关方案和名单
	1.《关于XX镇（街道）XX村（社区）集体产权制度改革村（居）民户代表会议表决情况的公告》
2.《关于XX镇（街道）XX村（社区）集体产权制度改革村（居）民户代表会议决议内容的公示》
3.《XX镇（街道）XX村（社区）关于农村集体产权制度改革方案的备案申请》
4.乡镇（街道）政府备案证明
5.三份最终方案
	是

	
	
	公示相关照片
	1.村（居）民户代表的会议照片
2.计票过程的照片
3.表决结果和最终方案的公示照片
	是

	序号
	工作阶段
	具体工作内容
	归档材料
	必备材料
（是/否）

	九
	成员名单、持股名单公示
	成员名单公示、持股名单公示
	集体经济组织成员名单形成的情况说明
	是

	
	
	
	《XX镇（街道）XX村（社区）集体经济组织成员登记申请表》
	是

	
	
	
	成员资格界定所产生的证明等其他相关材料
	如有

	
	
	
	一榜公示的名单（户代会会议后）及公示照片
	是

	
	
	
	二榜公示的名单及公示照片
	是

	
	
	
	三榜公示的名单（村代会会议后）及公示照片
	是

	
	
	
	1.村（居）民代表会议表决《成员名单》《持股名单》的会议记录
2.会议签到表
3.照片
	是

	
	
	
	《XX镇（街道）XX村（社区）集体经济组织成员名单备案申请》及备案证明
	是

	十
	股份经济合作社章程的制订及通过情况
	股份经济合作社章程讨论的过程记录
	《XX镇（街道）XX村（社区）股份经济合作社章程（草案）》
	是

	
	
	
	1.两委会会议签到表
2.会议记录
3.会议照片
4.会议表决结果公告及公示照片
	是

	
	
	《章程（草案）》审核的请示
	《XX市XX镇（街道）XX村（社区）关于XX镇（街道）XX村（社区）股份经济合作社章程的请示》
	是

	
	
	乡镇（街道）关于《章程（草案）》的批复
	《中共XX镇（街道）委员会XX镇（街道）人民政府关于XX镇（街道）XX村（社区）股份经济合作社章程的批复》
	是

	
	
	召开成员代表大会
	1.成员代表大会通知
2.《XX镇(街道)XX村(社区)股份经济合作社章程(草案)》
3.会议签到表、会议记录及会议照片
4.成员代表大会表决结果公告及公示照片
	是

	序号
	工作阶段
	具体工作内容
	归档材料
	必备材料
（是/否）

	十
	股份经济合作社章程的制订及通过情况
	表决结果的公示、报告备案
	1.《表决结果公告》
2.《关于XX市XX镇（街道）XX村（社区）股份经济合作社第一次成员代表大会表决的报告》
3.《XX镇（街道）XX村（社区）股份经济合作社章程》
4.《XX镇（街道）XX村（社区）股份经济合作社章程》及成员代表名单提交乡镇（街道）的备案申请
5.乡镇（街道）政府的备案证明
	是

	
	
	相关照片
	1.成员代表大会及表决照片
2.表决结果及章程的公示照片
	是

	十一
	股份经济合作社
成立大会
	召开两委会会议，表决《股份经济合作社选举办法（草案）》，并推举董（理）事会、监事会候选人
	1.会议签到表
2.会议记录
3.会议照片
	是

	
	
	股份经济合作社董（理）事会、监事会候选人提名的请示
	《XX镇（街道）XX村（社区）股份经济合作社第一届董（理）事会、监事会候选人提名的请示》
	是

	
	
	XX镇（街道）关于XX镇（街道）XX村（社区）（社区）股份经济合作社董（理）事会、监事会候选人提名的请示的批复
	中共XX镇（街道）委员会XX镇（街道）人民政府关于XX镇（街道）XX村（社区）股份经济合作社第一届董（理）事会和监事会候选人提名的批复
	是

	
	
	向乡镇（街道）请示为股份经济合作社进行授牌授印
	《关于XX镇（街道）XX村（社区）股份经济合作社相关工作的报告》
	是

	
	
	会议通知
	1.会议通知
2.召开公告
	是

	
	
	XX镇（街道）XX村（社区）股份经济合作社成立大会议程
	会议议程的说明
	否

	
	
	表决《XX镇（街道）XX村（社区）股份经济合作社选举办法（草案）》
	《XX镇（街道）XX村（社区）股份经济合作社选举办法（草案）》及表决票（如有）
	是

	序号
	工作阶段
	具体工作内容
	归档材料
	必备材料
（是/否）

	十一
	股份经济合作社
成立大会
	首届董（理）事会、监事会成员表决票、票决汇总
	1.董（理）事会选票
2.监事会选票
3.《股份经济合作社首届董（理）事会成员票决情况汇总表》
4.《股份经济合作社首届监事会成员票决情况汇总表》
	是

	
	
	选举及推选结果及参会表
	1.《股份经济合作社首届成员代表大会宣布选举及推选结果》
2.会议记录
	是

	
	
	召开首届董（理）事会，推选理事长、副理事长
	1.会议签到表
2.会议记录
3.会议照片
4.表决结果公告
	是

	
	
	召开首届监事会会议，推选监事长、副监事长
	1.会议签到表
2.会议记录
3.会议照片
4.表决结果公告
	是

	
	
	公告、备案报告
	《XX市XX镇（街道）XX村（社区）股份经济合作社表决事项公告》、《首届成员代表大会表决事项及结果的备案报告》
	是

	
	
	公示相关照片
	1.成员代表的会议照片
2.计票过程的照片
3.表决结果公示照片
	是

	
	
	《集体经济组织证明书》
	《集体经济组织证明书》
	是

	十二
	收集和处理异议申请
	村（社区）改革工作组应当注意收集改革过程中的各项异议情况，并在规定期内依法处理村（居）民提出的异议，并存档有关资料
	1.异议申请书及证据材料
2.异议处理决定书
	如有

	十三
	工作情况总结
	总结集体产权制度改革的工作经验
	关于XX镇（街道）XX村（社区）集体产权制度改革工作的情况总结
	是


