附件1
农村建房批后监管事项告知书

你户申请位于村小组（自然村）农村建房已按法定程序批准，准建证（审批表）编号：                        。按照相关规定对你户建房批后监管实行阶段检查验收“四到场”。阶段检查验收须填写《洪濑镇“四到场”情况记录表》，作为继续施工和验收的必要条件，你应予以配合，并按以下流程执行：
一、建筑放样到场
开工前联系二级网格长确定放样时间，由二级网格长上报镇相关监管部门与你共同到场做好实地丈量放样，确定四界。符合批准用地范围、有悬挂施工公示牌和张贴农村自建房（三层以下）质量安全常识“一张图”的，参与放样人员和你共同在《洪濑镇“四到场”情况记录表》上签字确认。
二、基槽验线到场
基槽完工后联系二级网格长进行基槽验收，二级网格长上报镇相关监管部门与你共同到场验收，验收合格的，共同在《洪濑镇“四到场”情况记录表》上签字确认；不合格的，整改到位后方可继续施工。
三、施工节点到场
二层以上在每层楼面浇筑钉好建筑支模及安装好监控设备后，联系二级网格长，由二级网格长上报镇相关监管人员进行节点验收。相关监管人员和你当天到场验收，验收合格的，共同在《洪濑镇“四到场”情况记录表》上签字确认；不合格的，整改到位后方可继续施工。
四、竣工验收到场
房屋建成后，联系二级网格长确定竣工验收时间，相关人员与你共同到场做好竣工验收工作（含建筑风貌管控、三格化粪池建设）；不合格的，按法定程序整改到位后再予以验收。
建房过程中存在违法建设行为的，将按法定程序进行处置，违法情节严重的予以拆除。

告知人（签字）：

被告知人（签字）：

一级网格长：               联系电话：

二级网格长：               联系电话：

牵头部门负责人联系电话：


年    月   日

备注：告知书由所在地村（居）委会和建房农户分别留存，并作为存档必备材料。
附件2
农村建房履约承诺书

（一）外架搭设应使用钢管脚手架，禁止使用竹或竹木脚手架。
（二）工人必须佩戴质量合格的安全帽，且高处作业人员应系带安全带，凡2米以上的高处作业无安全防护设施的，必须系好安全带，安全带必须先挂牢后再作业。
（三）外立面应满挂安全防护网。
（四）实行带正规设计方案审批，建房原则上使用自然资源、住建部门提供的住宅建设通用图集。不使用通用图集的，需委托有资质的单位或设计师编制设计方案经镇确认后实施。
（五）农村住房建设应当选择经过建筑技能培训、满足技能要求的农村建筑工匠或者有资质的建筑施工企业施工。
（六）施工现场需加装摄像头，全天候监督建房农户及施工队建房行为。
（七）经批准的农村建房（含申请加层）应在审批后一年内完工，并一次性装修到位，不能产生新的裸房，房前屋后应整洁有序。建房需同步配套建设三格化粪池并及时清理建筑垃圾。
（八）在选择好有资质的施工工匠、施工队伍后，双方应签订正式合同及施工安全协议，将相关事宜(材料选择与质量要求，工程质量、安全责任、保修期限、双方权利义务等)在合同中约定。同时建房户应落实施工人员工伤保险。
（九）倡导建房户建设具有地方特色的坡屋顶，有需要的应同步设计坡屋顶，提升农村建筑风貌水平，严禁竣工后再申请简易搭盖棚等行为。

承诺人：
年    月   日

监督人（二级网格长）：             联系方式：

监督人（一级网格长）：             联系方式：





备注：本承诺书由所在地村（居）委会和建房农户分别留存，并作为存档必备材料。同时本承诺书须复印贴于建房显著位置，主动接受社会监督。




附件3
	洪濑镇农村宅基地审批明白卡

准建证（审批表）编号：

	审批信息
	申请人
（申请类型）
	□新建  □翻建  □扩建

	
	建设地点
	

	
	批准时间
	

	
	占地面积、层数、高度
	    平方米，    层，    米

	
	是否购买保险
	□有       □无

	
	是否签订施工合同
	□有       □无

	
	建筑工匠
[bookmark: _GoBack]证书编号
	

	监管责任人
	名称      
内容
	联系人
	联系方式

	
	驻村领导
	
	

	
	牵头部门
	
	

	
	驻村工作队长
	
	

	
	一级网格长
	
	

	
	二级网格长
	
	

	




附件4
农村村民建房阶段检查验收流程图
 (
各村（居）集中申报，统一领取审批材料
) (
(
一）
告知事项
)
 (
村（居）委会与建房农户
签订
《告知书》，告知监管事项，
将审批信息报送相关监管人员
)




 (
建房农户向二级网格长提出放样申请
) (
牵头监管部门联系相关
监管人员及
建房农户到场
) (
(
二）
建筑放样
)

 (
签字确认
) (
放样
)
 (
征求用地建房相邻权利人意见
)


 (
停止施工并整改，通知相关监管人员
)
 (
（三）
基槽验线
) (
建房农户向二级网格长提出基槽验线申请
)

 (
不合格
) (
合格
) (
牵头监管部门联系相关
监管人员及
建房农户到场验收
验线
)

 (
签字确认
)



 (
停止施工并整改，通知相关监管人员
) (
建房农户向二级网格长提出施工节点验收申请
)
 (
施工节点
)




 (
合格
) (
驻村工作队，一级网格长、二级网格长、建房农户到场验收
)
 (
不合格
)

 (
签字确认
)




 (
停止施工并整改，通知相关监管人员
)
 (
建房农户向二级网格长提出竣工验收申请
) (
（五）
竣工验收
)



 (
牵头监管部门联系相关
监管人员及
建房农户到场验收
) (
合格
) (
不合格
) (
签字确认
)
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附件5        
洪濑镇“四到场”情况记录表
	户主姓名
	
	联系电话
	

	准建证（审批表）
	
	审批面积
	

	
	
	审批层数
	

	建房详细位置
	

	四
到
场
情
况
	建筑放样  
 到场
	到场时间
	
	牵头人：

	
	
	
	
	部门：

	
	
	放样面积
	㎡
	驻村工作队：

	
	
	存在问题
	
	一级网格长：

	
	
	
	
	二级网格长：

	
	基槽验线  
 到场
	到场时间
	
	牵头人：

	
	
	
	
	部门：

	
	
	基槽面积
	㎡
	驻村工作队：

	
	
	存在问题
	
	一级网格长：

	
	
	
	
	二级网格长：

	
	施
工
节
点
到
场
	二层楼面
	到场时间
	
	驻村工作队：

	
	
	
	楼面面积
	㎡
	一级网格长：

	
	
	
	存在问题
	
	二级网格长：

	
	
	三层楼面
	到场时间
	
	驻村工作队：

	
	
	
	楼面面积
	㎡
	一级网格长：

	
	
	
	存在问题
	
	二级网格长：

	
	
	层楼面
	到场时间
	
	驻村工作队：

	
	
	
	楼面面积
	㎡
	一级网格长：

	
	
	
	存在问题
	
	二级网格长：

	
	竣工验收  
 到场
	到场时间
	
	牵头人：

	
	
	
	
	部门：

	
	
	是否超限
	□ 是    □ 否     
	驻村工作队：

	
	
	是否存在其他违规
	
	一级网格长：

	
	
	
	
	二级网格长：


备注：记录表一式三份最终由自然资源所（白）、村（居）委会（蓝）、牵头工作专班（红）分别留存。
附件6
农村宅基地用地和建房验收意见
	申请人姓名
	
	身份证号
	

	用地建房位置
	

	乡村建设规划许可证号
	

	农村宅基地批准书号
	

	开工日期
	
	竣工日期
	

	批准宅基地面积
	m2
	实用宅基地面积
	m2

	批建层数/高度
	层/    米
	竣工层数/高度
	层/    米

	建筑面积
	
	建筑风貌
	

	旧宅基地退还情况
	□不属于□应退已退

	竣工平面简图（标注长宽及四至）
	



制图人：

	乡镇人民政府验收
意见
	



  （盖章）    
验收人：                   负责人：   年   月  日

	备注
	1.村民旧宅基地属于应退未退的，不得发放本验收意见表。
2.本验收意见表是向不动产登记部门申请办理不动产登记的要件之一，请妥善保管。




附件7
洪濑镇农村建房审批及批后监管情况汇总表
	报送单位：

	
序号
	准建证（审批表）
	审批信息
	落实一户一方案
	审批时间
	批后监管落实情况
	存在问题

	
	
	户名
	所在村庄
	建设类型
	用地面积
	建筑面积
	建筑层数
	
	
	
	

	1
	
	
	
	


□翻建
□新建
□扩建  

	
	
	
	

是
否
	
	□已签订告知书
□建筑放样完成
□基槽验线完成
□正在施工节点
□施工节点完成
□竣工验收完成
□一户存档完成
	

	2
	
	
	
	


□翻建
□新建
□扩建  



	
	
	
	
是
否
	
	□已签订告知书
□建筑放样完成
□基槽验线完成
□正在施工节点
□施工节点完成
□竣工验收完成
□一户存档完成
	



