泉州市审批服务网上中介超市中介机构
操作指南
第一章  中介机构注册登录
1.1注册
访问泉州市审批服务网上中介超市网站（http://qzzwfw.quanzhou.gov.cn/guide-web/zjfw/home/index.do），点击首页的【注册】按钮，进入闽政通注册页面，注册完成后，登录中介超市，选择“中介机构”进行完善信息，如下图所示：
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1.2登录
中介结构注册后，即可在进行登录，点击首页的登录页面，进行登录，可选择本地系统登录和闽政通账号登录，可根据需求选择行业主管部门。如下图所示：
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第二章  中介机构查看发布项目
中介机构登录后，可在“中介业务”菜单的“项目信息”界面查看项目单位最新发布的项目，如下图所示：
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第三章  中介机构提供服务
中介机构可在“中介业务”菜单下，对项目单位发布的项目提供服务，点击上图【提供服务】按钮，在弹出界面完善相关信息，然后点击【确认】按钮，如下图所示：
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中介机构提供服务后，可在“中介业务”菜单的“已提供服务”界面查看，如下图所示：（状态栏不显示）
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中介机构接受委托
项目单位选定中介后，被选定的中介机构可在“中介业务”菜单的“已选定中介”界面查看，并进行“接受委托”操作，如下图所示：
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点击【接受委托】按钮，弹出界面填写相关信息并上传相关材料，如下图所示：
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在弹出界面的提示，点击【确定】按钮，系统同步自动发送委托短信告知项目单位，如下图所示：
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中介机构办理
中介机构接受委托，经线下沟通洽谈后，即可在“中介业务”菜单的“待办项目”界面对所提供的服务项目进行办理操作，如下图所示：
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点击【办理】按钮，在弹出界面填写办件基本信息，如合同金额、合同实际工期、项目开始时间、合同签订说明、上传合同电子档等信息。最后点击【开始办理】按钮，即受理成功，如下图所示：
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中介机构受理成功后，系统同步自动发送受理短信告知项目单位，如下图所示：
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也可在“中介业务”菜单的“待办项目”界面对所提供的服务项目进行终结项目操作，如下图所示：
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点击【终结项目】按钮，在弹出界面填写办件基本信息，如合同金额、合同实际工期、项目开始时间、项目结束时间、合同签订说明、项目终止原因等信息。最后点击【终止】按钮，即终止成功，如下图所示：
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中介机构办结
中介机构完成服务，在“中介业务”菜单的“在办项目”界面对所提供的服务项目进行办结操作，如下图所示：
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点击【办结】按钮，上传“办理结果材料”，上传成功后，点击【提交办结】按钮，如下图所示：
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在弹出界面，点击【确定】按钮，如下图所示：
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办结后，系统同步自动发送办结短信告知项目单位，如下图所示：
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项目办结后，中介机构可在“已办项目”进行查看，如下图所示：
[image: image23.png]QEHIE : ST >F LS

R RNHIHAR]

HERE = e BigEhn FHEE HEARE -

® FmEs

“ o) =mms ERER HeERE s s
|y NaErnEEERES TR .
1 2019106571001 AR P, EpE BE
2 2019105918001 TSRS 01105 B

15:48:22




第2页

